
Муниципальное образование
 Советский район 
Ханты-Мансийский  автономный округ – Югра
АДМИНИСТРАЦИЯ СОВЕТСКОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «  25  »      июня        2013г.

    
                                                             № 1985/НПА
г. Советский
О формировании и финансовом обеспечении 
выполнения муниципального задания 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 12.01.96 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», Уставом Советского района:

1. Утвердить Положение о формировании и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания (приложение 1).
2. Утвердить методические рекомендации по формированию муниципального задания (приложение 2).
3. Признать утратившими силу:
3.1. Постановление администрации Советского района от 24.12.2010 № 3987/НПА 
«О формировании, утверждении, уточнении и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания муниципальными учреждениями Советского района».
3.2. Постановление администрации Советского района от 24.12.2012 № 4419/НПА 
«О внесении дополнений в постановление администрации Советского района от 24.12.2010 № 3987/НПА».
4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Первая Советская» и разместить на официальном сайте Советского района.
5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
6. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Советского района по экономическому развитию Сафонову И.Ф.

Глава администрации 

Советского района                                                                                                  В.В. Толстогузов
Приложение 1
к постановлению

администрации Советского района

от 25.06.2013 № 1985/НПА
Положение

о формировании и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания 
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее муниципальное задание) муниципальными бюджетными 
и автономными учреждениями Советского района, а также муниципальными казенными учреждениями Советского района, определенными в соответствии с решением главного распорядителя средств бюджета Советского района.

1.2. Муниципальное задание является обязательным для выполнения муниципальными бюджетными, автономными и казенными учреждениями Советского района.

1.3. Муниципальное задание является документом, устанавливающим требования 
к составу, качеству и (или) объему (содержанию), условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг (выполнения работ).

1.4. Понятия и термины, используемые в настоящем Положении, применяются 
в значении, установленном Бюджетным кодексом Российской Федерации.
2. Порядок формирования, утверждения и уточнения муниципального задания

2.1. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального бюджетного, автономного или казенного учреждения Советского района.

2.2. Муниципальное задание формируется и утверждается по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению.

2.3. При установлении муниципальному бюджетному, автономному или казенному учреждению Советского района муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение работ), муниципальное задание формируется 
из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).
2.4. При установлении муниципальному бюджетному, автономному или казенному учреждению Советского района муниципального задания одновременно на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ), муниципальное задание формируется из 2 частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования 
к оказанию муниципальной услуги и выполнению работы.

2.5. Муниципальное задание формируется и утверждается в отношении каждого муниципального бюджетного, автономного или казенного учреждения Советского района на один финансовый год.

2.6. Муниципальное задание формируется при формировании бюджета Советского района на очередной финансовый год и плановый период и утверждается не позднее 30 дней  со дня официального опубликования решения о бюджете Советского района на очередной финансовый год и плановый период в отношении:

а) муниципальных казенных учреждений Советского района - главными распорядителями средств бюджета Советского района, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения Советского района (далее главные распорядители);

б) муниципальных бюджетных и автономных учреждений Советского района –администрацией Советского района, органами администрации Советского района, осуществляющими функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений Советского района (далее учредитель).

2.7. Муниципальное задание формируется и утверждается на основе утвержденных муниципальными правыми актами Советского района реестра муниципальных услуг Советского района и ведомственного перечня муниципальных услуг (работ) Советского района по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению.
2.8. Реестр муниципальных услуг Советского района включает в себя муниципальные услуги, предоставляемые  муниципальными бюджетными, автономными и казенными учреждениями Советского района в соответствии с Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг».
2.9. Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) Советского района включает в себя все муниципальные услуги (работы), оказываемые (выполняемые) муниципальными бюджетными, автономными и казенными учреждениями 
Советского района в качестве основных видов деятельности, указанных в их учредительных документах, за исключением муниципальных услуг, включенных в реестр муниципальных услуг Советского района, утвержденный муниципальным правовым актом 
Советского района.

2.10. Услуги (работы), оказываемые (выполняемые) в пределах муниципального задания на платной основе в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе подлежат включению в ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) Советского района как отдельные муниципальные услуги (работы).
2.11. Муниципальное задание формируется с учетом:

а) предложений муниципального бюджетного, автономного и казенного учреждения Советского района, касающихся потребности в соответствующих услугах (работах), оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг (работ), уровня удовлетворенности существующим объемом и качеством услуг (работ) 
и возможностей муниципального бюджетного, автономного и казенного учреждения Советского района по оказанию услуг (выполнению работ);

б) расходов на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленных за муниципальным бюджетным и автономным учреждением Советского района учредителем или приобретенных муниципальным бюджетным 
и автономным учреждением Советского района за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки;
в) сданного в аренду с согласия учредителя недвижимого имущества и (или) особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным 
и автономным учреждением Советского района учредителем или приобретенного таким учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества, финансовое обеспечение содержания которого учредителем не осуществляется;

г) объемов бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, доведенных в установленном порядке до учредителя или главного распорядителя;

д) финансового обеспечения мероприятий, направленных на развитие муниципального автономного учреждения Советского района, перечень которых утверждается муниципальным правовым актом учредителя.
2.12. Муниципальное задание утверждается:

1) для муниципальных казенных учреждений Советского района – муниципальным правовым актом главного распорядителя;

2) для муниципальных бюджетных и автономных учреждений Советского района – муниципальным правовым актом учредителя. 

2.13. В случае внесения изменений в показатели муниципального задания, 
в муниципальные правовые акты Советского района, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Советского района для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, муниципальное задание подлежит уточнению, путем внесения изменений в муниципальное задание. 

2.14. Муниципальные бюджетные, автономные, казенные учреждения Советского района обеспечивают открытость и доступность муниципального задания, с учетом требований законодательства Российской Федерации.
3. Содержание муниципального задания

3.1. Муниципальное задание должно содержать:

1) показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ);

2) порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия 
и порядок его досрочного прекращения;

3) требования к отчетности об исполнении муниципального задания.

3.2. Муниципальное задание на оказание муниципальных услуг физическим 
и юридическим лицам дополнительно к требованиям, установленным п. 3.1. настоящего Положения, должно содержать:

1) определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями муниципальных услуг (далее потребители);

2) порядок оказания муниципальных услуг;

3) предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг потребителям 
в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание 
на платной основе, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

4. Порядок финансового обеспечения выполнения муниципального задания

4.1. Финансовое обеспечение выполнения муниципальным бюджетным, автономным 
и казенным учреждением Советского района муниципального задания осуществляется
за счет средств бюджета Советского района.

4.2. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется 
в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Советского района 
на соответствующие цели.

4.3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным казенным учреждением Советского района осуществляется в соответствии с показателями бюджетной сметы муниципального казенного учреждения Советского района.

4.4. Главные распорядители, при определении показателей бюджетной сметы муниципального казенного учреждения Советского района вправе использовать нормативные затраты на оказание соответствующих муниципальных услуг (работ) 
и нормативные затраты на содержание имущества, переданного на праве оперативного управления муниципальному казенному учреждению Советского района. 

4.5. Порядок определения затрат, указанных в п. 4.4. настоящего Положения утверждается муниципальным правовым актом главного распорядителя.
4.6. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания муниципальным бюджетным, автономным учреждением Советского района осуществляется в виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее субсидия).

4.7. Расчет размера субсидий производится на основании нормативных затрат 
на оказание муниципальных услуг в рамках муниципального задания и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным бюджетным, автономным учреждением Советского района учредителем, или приобретенного муниципальным бюджетным, автономным учреждением Советского района за счет средств, выделенных ему учредителем 
на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду 
с согласия учредителя), а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения 
по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки.
4.8. Размер субсидий для муниципальных автономных учреждений Советского района, на ряду с затратами предусмотренными п. 4.7. настоящего Положения рассчитывается 
с учетом мероприятий, направленных на развитие муниципального автономного учреждения Советского района, перечень которых утверждается муниципальным правовым актом учредителя.
4.9. Порядок определения нормативных затрат указанных в п. 4.7., 4.8. настоящего Положения утверждается муниципальным правовым актом Советского района.
4.10. Изменение объема субсидии осуществляется только при соответствующем уточнении муниципального задания, в порядке, установленном настоящим Положением.
4.11. В случаях, если законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Советского района, предусмотрено муниципальными бюджетными 
и автономными  учреждениями Советского района оказание муниципальных услуг (выполнение работ) для потребителей за плату в пределах установленного муниципального задания, размер субсидии рассчитывается за вычетом доли средств, планируемых
к поступлению от потребителей.

4.12. Предоставление муниципальному бюджетному или автономному учреждению Советского района субсидии осуществляется на основании соглашения о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее соглашение), заключаемого между учредителем и муниципальным бюджетным, автономным учреждением Советского района, по форме согласно приложению 3 
к настоящему Положению.

4.13. Соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность перечисления субсидии в течение финансового года.

4.14. Учредитель вправе уточнять и дополнять форму соглашения с учетом отраслевых особенностей.

4.15. В случае невыполнения и (или) нарушения условий, установленных соглашением, перечисление субсидий по решению учредителя может быть приостановлено до устранения нарушений.

4.16. При фактическом исполнении муниципального задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному муниципальному заданию, главный распорядитель или учредитель вправе сократить объем финансового обеспечения и (или) уточнить муниципальное задание, 
в порядке установленном настоящим Положением.

4.17. При фактическом исполнении муниципального задания в большем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, главный распорядитель или учредитель вправе увеличить объем финансового обеспечения и (или) уточнить муниципальное задание в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в бюджете Советского района.

4.18. Субсидия перечисляется муниципальным бюджетным учреждениям 
Советского района на лицевые счета, открытые ими в Финансово-экономическом управлении администрации Советского района.

4.19. Субсидия перечисляется муниципальным автономным учреждениям Советского района на счета, открытые ими в кредитной организации, или на лицевые счета, открытые ими в Финансово-экономическом управлении администрации Советского района.

4.20. Контроль за исполнением муниципального задания осуществляется в порядке, установленном муниципальным правовым актом Советского района:

а) за муниципальным казенным учреждением Советского района – главным распорядителем;

б) за муниципальным бюджетным и автономным учреждением Советского района – учредителем.

4.21. Учредитель и главный распорядитель, ежегодно в срок до 1 марта года, следующего за отчетным, предоставляют в Финансово-экономическое управление администрации Советского района отчет о выполнении муниципального задания по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению с пояснительной запиской.

4.22. Пояснительная записка к отчету, указанному в п. 4.21. настоящего Положения должна содержать информацию о выполнении муниципального задания, а в случае отклонений фактических значений показателей от плановых – пояснения причин отклонения.

4.23. Отчет о выполнении муниципального задания используется для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) 
на очередной финансовый год и плановый период.
Приложение 1

к Положению о формировании 
и финансовом обеспечении выполнения 
муниципального задания 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

___________________________________________________________

(наименование  муниципального учреждения)

на ____ год 

ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг))

РАЗДЕЛ 1 _______________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной услуги: 


2. Потребители муниципальной услуги:
3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги.
3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги:
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Формула расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	1.   
	
	
	
	

	2.   
	
	
	
	


3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях):
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	1.   
	
	
	

	2.   
	
	
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги. 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги:
5. Условия и порядок для досрочного прекращения исполнения муниципального задания:
6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе.
6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления:
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы): 


6.3. Значения предельных цен (тарифов):
	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф), единица измерения

	1.
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:
______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:
ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания одновременно на выполнение муниципальной услуги (услуг) и работы (работ) 
и содержит требования к выполнению работы (работ))

РАЗДЕЛ 1_______________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

1. Наименование муниципальной работы: _____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________
2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной работы:
	Наименование показателя
	Содержание показателя
	Планируемый результат 

	1.   
	
	

	2.   
	
	


3. Условия и порядок для досрочного прекращения муниципального задания:
4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания:
________________________________________________________________________________________________________________


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания:
_____________________________________________________________________________________________________________________
6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:
_____________________________________________________________________________________________________________________
Приложение 2
к Положению о формировании и финансовом 
обеспечении выполнения муниципального задания 

Ведомственный перечень 

муниципальных услуг (работ) Советского района 

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Наименование муниципального учреждения (групп учреждений), оказывающего муниципальную услугу (выполняющего работу)

	1
	2
	3

	
	
	


Приложение 3
к Положению о формировании и финансовом 

обеспечении выполнения муниципального задания 
Соглашение о предоставлении субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания
г. ____________________                      
   
               «__» ______________ 20 ____  г.

______________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления Советского района, органа администрации 
Советского района, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального
 учреждения Советского района)

(далее Учредитель), в лице _____________________________________________________,

                                                                                                   (должность, Ф.И.О.)

действующего на основании _____________________________________________________,

                                              (реквизиты муниципального правового акта Советского района или доверенности)
с одной  стороны, и 
_______________________________________________________________________________ 

                                                               (наименование муниципального учреждения)
(далее Учреждение),  в лице   ____________________________________________________, 
                                                                                (должность, Ф.И.О.)

действующего на основании _____________________________________________________,

                                                                 (Устава, реквизиты локального акта)

с другой стороны, вместе именуемые сторонами, заключили настоящее соглашение о нижеследующем.

1. Предмет соглашения

Предметом настоящего соглашения является определение порядка и условий предоставления Учредителем субсидии из бюджета Советского района на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг Учреждением (далее муниципальное задание).

2. Права и обязанности сторон

2.1. Учредитель обязуется:

2.1.1. Определять размер субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее Субсидия) в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Советского района.

2.1.2. Перечислять Учреждению Субсидию на лицевой счет в размере согласно раздела 3 настоящего соглашения, на ______________________________________________.

                                                                                                     (указывается финансовый год)

2.1.3. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным 
с исполнением настоящего соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

2.2. Учредитель вправе: 

2.2.1. Изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим соглашением Субсидии в случае внесения изменений в муниципальное задание, в порядке, установленном муниципальным правовым актом Советского района.

2.2.2. Перечислять сумму Субсидии, исходя из объема фактически выполненного муниципального задания (с учетом возможности перечисления аванса за первый месяц (первый квартал) текущего финансового года). 

2.2.3. Осуществлять контроль за использованием Субсидии на цели (направления расходования), установленные настоящим соглашением, в том числе путем проведения проверок, в порядке установленном муниципальным правовым актом Советского района.

2.2.4. Прекращать предоставление Субсидии в случае нецелевого использования Учреждением средств Субсидии.
2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг в соответствии с требованиями к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг, определенными в муниципальном задании.

2.3.2. Своевременно информировать Учредителя об изменении условий оказания муниципальных услуг (работ), которые могут повлиять на изменение размера Субсидии.
2.3.3. Обеспечить целевое и эффективное использование предоставленной Субсидии.
2.3.4. Осуществлять расходы за счет средств Субсидии с указанием кода классификации операций сектора государственного управления.
3. Размер субсидии и порядок расчетов

3.1. Размер субсидии составляет ______________________________________ рублей.

3.2. Финансовое обеспечение исполнения обязательств по настоящему соглашению производится путем безналичного перечисления денежных средств на лицевой счет Учреждения в соответствии с заявкой, предоставленной Учреждением ежемесячно.
4. Ответственность сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим соглашением, стороны несут ответственность в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

5 Срок действия соглашения

Настоящее соглашение вступает в силу со дня подписания обеими сторонами и действует по ______________________________________________________________  года.                                                                      
                    (указывается окончание финансового года на который  предоставлено муниципальное задание)

6. Заключительные положения

6.1. Все изменения и дополнения к настоящему соглашению оформляются 
в письменном виде, подписываются обеими сторонами и являются неотъемлемой частью настоящего соглашения.

6.2. Расторжение настоящего соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

6.3. Споры между сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке 
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны. 

7. Подписи и реквизиты сторон

	Учредитель

	Учреждение

	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с


	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с



	Руководитель
________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	Руководитель

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.


Приложение 4
к Положению о формировании
и финансовом обеспечении выполнения

муниципального задания

Очет о выполнении муниципального задания
Руководитель ___________________     _____________________  

                               (подпись)                    (расшифровка подписи)

	№ п/п
	Код раздела, подраздела, целевой статьи, вида расходов классифика-ции расходов бюджета
	Наиме-нование муници-пальной услуги (работы)
	Еди-ница

изме-рения
	Количес-тво единиц оказания муници-пальной услуги (выпол-нения работы),

единиц
	Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги (выполнение работы)/ подушевые нормативы финансирования, рублей
	Объем финансового обеспечения муниципального задания, рублей
	Фактические затраты на оказание муниципальной услуги (выполнение работы), рублей
	Отклонение фактических затрат на оказание муниципальной услуги (выполнение работы), рублей

	
	
	
	
	план
	факт
	всего
	в том числе
	всего
	в том числе
	всего
	в том числе
	от нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (выполнение работы)/ от подушевых нормативов финансирования
	от объема финансового обеспечения муниципального задания

	
	
	
	
	
	
	
	на оказание муници-пальной услуги (работы)
	на содер-жание имущест-ва
	
	на оказание муници-пальной услуги (работы)
	на содер-жание иму-щест-ва
	
	на оказание муници-пальной услуги (работы)
	на содер-жание имущест-ва
	всего
	в том числе
	всего
	в том числе

	
	
	
	
	
	
	
	на ед.
	всего
	на ед.
	всего
	
	
	
	
	на ед.
	всего
	на ед.
	всего
	
	на оказание муници-пальной услуги (работы)
	на содержа-ние имущества
	
	на оказание муници-пальной услуги (работы)
	на содер-жание иму-ще-ства

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	на ед.
	всего
	на ед.
	всего
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 Исполнитель ___________________      ____________________

                                  (подпись)                           (расшифровка подписи)

 «____» ______________ 20___ г.

Приложение 2
к постановлению

администрации Советского района

от 25.06.2013 № 1985/НПА
Методические рекомендации по формированию муниципального задания 
1. Настоящие методические рекомендации содержат описание рекомендуемых подходов к организации работы по формированию муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее муниципальное задание) администрацией Советского района, органами администрации Советского района, осуществляющими функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений Советского района, а также главными распорядителями средств бюджета Советского района, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения Советского района в отношении таких муниципальных казенных учреждений 
Советского района.

2. Формирование муниципального задания муниципальным бюджетным, автономным и казенным учреждениям Советского района (далее муниципальные учреждения) рекомендуется начинать при планировании бюджетных ассигнований на очередной финансовый год и плановый период.

3. Формирование муниципального задания осуществляется в соответствии с реестром муниципальных услуг Советского района и ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ) Советского района, утвержденными муниципальными правовыми актами Советского района.

4. Муниципальное задание для муниципальных учреждений утверждается по форме согласно приложению 1 к Положению о формировании и финансовом обеспечении выполнения муниципального задания (далее форма муниципального задания).

5. Часть 1 формы муниципального задания заполняется следующим образом:

1) В заголовочной части муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» указывается порядковый номер раздела.

В случае если муниципальное задание устанавливается для одной муниципальной услуги строка «РАЗДЕЛ» в заголовочную часть муниципального задания не включается.

2) В строке «1. Наименование муниципальной услуги» указывается наименование муниципальной услуги в соответствии с реестром муниципальных услуг Советского района и ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ) Советского района, утвержденными муниципальными правовыми актами Советского района.

3) В строке «2. Потребители муниципальной услуги» указывается наименование категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями муниципальных услуг (работ) (далее потребители) (например: физические лица, несовершеннолетние в возрасте с  14 до 18 лет, юридические лица).
4) В строке «3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги» указываются:

наименование показателей качества, единицы их измерения и формулы расчета (например: наименование показателя – комфортность предоставления муниципальной услуги, единицы измерения – проценты, формула расчета – количество удовлетворенных потребителей муниципальной услуги/количество опрошенных потребителей муниципальной услуги, наименование показателя – наличие обоснованных жалоб на действия (бездействия) и решения работников муниципального учреждения, единица измерения - единицы, формула расчета – абсолютный показатель);

значения показателей качества – фактическое значение показателя по результатам расчета формулы;

источник информации о значении показателя (например: форма статистического наблюдения, информация, подготовленная на основе социологических опросов, отчетов).

5) В строке «3.2. Объем (содержание) муниципальной услуги (в натуральных показателях)» указываются:

один (при необходимости - более) показатель измерения объема (содержания) муниципальной услуги и единицу его измерения (например: наименование показателя - количество муниципальных услуг за счет средств бюджета Советского района, единица измерения - единицы);

значения показателя – фактическое значение (например: указывается количество муниципальной услуги в финансовом году);

источник информации о значениях показателя (например, форма статистического наблюдения, отчет).

6) В строке «4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги» указываются реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих порядок оказания муниципальной услуги в следующем порядке: федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, санитарно-эпидемиологические нормы и правила, государственные и/или отраслевые стандарты (ГОСТы, ОСТы), типовые (примерные) положения, муниципальные правовые акты Советского района.

7) В строке «5. Условия и порядок для досрочного прекращения исполнения муниципального задания» в качестве оснований досрочного прекращения исполнения муниципального задания могут быть указаны:

ликвидация муниципального учреждения;

реорганизация муниципального учреждения;

исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг (работ) Советского района;

приостановление, прекращение действия, аннулирование лицензии муниципального учреждения;

иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Советского района.

8) Строки 6, 6.1. – 6.3. формы муниципального задания, в случае если законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Советского района  не предусмотрено право муниципального учреждения оказывать муниципальные услуги (выполнять работы) в пределах муниципального задания на платной основе, и не включенные в ведомственный перечень муниципальных услуг (работ) Советского района как отдельные муниципальные услуги (работы) в муниципальное задание не включаются.

9) Строка «6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе» указывается для муниципальных учреждений в случаях, если законодательством Российской Федерации  предусмотрено право муниципального учреждения оказывать 
в пределах муниципального задания услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, за плату.

10) В строке «6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления» указываются реквизиты нормативного(ых) правового(ых) акта(ов), устанавливающего(их) цены (тарифы) либо утверждающего(их) порядок их установления.

11) В строке «6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы)» указывается наименование органа (муниципального учреждения), уполномоченного на утверждение цен (тарифов).
12) В строке «6.3. Значения предельных цен (тарифов)» указываются сведения 
об утвержденных предельных ценах (тарифах) (например, «ультразвуковое исследование», «общий массаж», «занятия по изобразительному искусству») и значения утвержденных предельных цен (тарифов).  

13) В строке «7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания» указываются контрольные мероприятия, проводимые в соответствии с порядком осуществления контроля за выполнением муниципального задания, утвержденным муниципальным правовым актом Советского района.

14) В строке «8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» указывается:

периодичность и срок представления отчетности, в соответствии с порядком осуществления контроля за выполнением муниципального задания, утвержденным муниципальным правовым актом Советского района;

требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги 
(при необходимости);

требование о представлении информации о состоянии кредиторской задолженности, 
в том числе просроченной (при необходимости);

требование о представлении копий подтверждающих документов 
(при необходимости).

15) В строке «9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля 
за исполнением) муниципального задания» указывается иная информация для исполнения муниципального задания, предоставления информации об исполнении муниципального задания либо, контроле исполнения муниципального задания, не предусмотренная формой муниципального задания.

В случае если муниципальное задание не предусматривает предоставление иной дополнительной информации строка «9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания» в муниципальное задание 
не включается.

6. Часть 2 формы муниципального задания заполняется следующим образом:

1) В заголовочной части муниципального задания в строке «РАЗДЕЛ» приводится порядковый номер раздела.

В случае если муниципальное задание устанавливается для одной муниципальной работы строка «РАЗДЕЛ» в заголовочную часть муниципального задания не включается.

2) В строке «1. Наименование муниципальной работы» указывается наименование муниципальной работы в соответствии с ведомственным перечнем муниципальных услуг (работ) Советского района, утвержденным муниципальным правовым актом Советского района.
3) В строке «2. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной работы» указывается:

в графе «Наименование показателя» - наименование показателя муниципальной работы;
в графе «Содержание показателя» - краткое описание показателя планируемых 
к выполнению работ;

в графе «Планируемый результат» - результаты выполнения работ, которые планируется получить.
4) В строке «3. Условия и порядок для досрочного прекращения муниципального задания» в качестве основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания могут быть указаны:

ликвидация муниципального учреждения;

реорганизация муниципального учреждения;

исключение муниципальной работы из ведомственного перечня муниципальных услуг  (работ) Советского района, утвержденного муниципальным правовым актом 
Советского района;

приостановление, прекращение действия, аннулирование лицензии муниципального учреждения;

иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Советского района.
5) В строке «4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания»  указываются контрольные мероприятия, проводимые в соответствии с Порядком осуществления контроля за выполнением муниципального задания, утвержденным муниципальным правовым актом Советского района.
6) В строке «5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания» указывается:

периодичность и срок представления отчетности, в соответствии с порядком осуществления контроля за выполнением муниципального задания, утвержденным муниципальным правовым актом Советского района;

требование о предоставлении пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги 
(при необходимости);

требование о представлении информации о состоянии кредиторской задолженности, 
в том числе просроченной (при необходимости);

требование о представлении копий подтверждающих документов 
(при необходимости).
7) В строке «6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля 
за исполнением) муниципального задания» указывается иная информация для исполнения муниципального задания, предоставления информации об исполнении муниципального задания либо, контроле исполнения муниципального задания, не предусмотренная формой муниципального задания.

В случае если муниципальное задание не предусматривает предоставление иной дополнительной информации строка «6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания» в муниципальное задание 
не включается.


































